
คู่มือการใช้งานระบบบริหารโครงการและงบประมาณ 
โรงเรียนครนพิทยาคม 

(Project  Management Sytem) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทที่ 1 
บทน า 

 
 ระบบบริหารโครงการและงบประมาณ โรงเรียนครนพิทยาคม  เป็นระบบท่ีพัฒนาขึ้นเพื่อสนองตอบ
ยุทธศาสตร์การพัฒนาโรงเรียนยุทธศาสตร์ท่ี 2 พัฒนาระบบบริหารสถานศึกษาให้มีธรรมาภิบาลและสร้าง
วัฒนธรรมการท างานท่ีดีงามในโรงเรียน  ยุทธศาสตร์ท่ี 4 ส่งเสริมให้น าเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ในการ
จัดการเรียนการสอนและการบริหารสถานศึกษาอย่างคุ้มค่า  และยุทธศาสตร์ท่ี 6 ส่งเสริมการจัดการศึกษาโดย
ยึดหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  ตลอดจนสนองตอบต่อระบบประกันคุณภาพการศึกษาภายใน
สถานศึกษา  ในการจัดระบบสารสนเทศการปฏิบัติงาน และพัฒนาระบบการท างานแบบมุ่งผลสัมฤทธิ์ 
(Result Base Management : RBM)  โดยโปรแกรมท่ีพัฒนาขึ้นประกอบด้วย 
 1. ระบบสารสนเทศการเงินและบัญชี (ส าหรับเจ้าหน้าท่ีการเงิน) 
 2. ระบบบริหารโครงการและงบประมาณ  
  2.1 ระบบจัดการแผนงานและงบประมาณโครงการ (ส าหรับเจ้าหน้าท่ีแผนงาน) 
  2.2 ระบบบริหารจัดการโครงการ (ส าหรับผู้รับผิดชอบโครงการและกิจกรรม) 
 3. ระบบบริหารจัดการพัสดุ (ส าหรับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ) 
 
 

 
 
 



โครงสร้างการท างานของโปรแกรมบริหารโครงการและงบประมาณ 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โปรแกรมบริหารโครงการและงบประมาณ

ระบบสารสนเทศการเงินและบัญชี ระบบจัดการแผนงาน ระบบบริหารโครงการ ระบบบริหารพัสดุ

บันทึกแก้ไขแหล่งงบประมาณ 

บันทึกแก้ไขรายรับ 

บันทึกอนุมัติและเบิกจ่าย
งบประมาณ 

รายงานงบประมาณคงเหลือ 

รายงานแยกประเภทรายจ่าย 

บันทึกกลยุทธ์ 

บันทึกเป้าประสงค์ 

บันทึกและอนุมัติ
โครงการ 

อนุมัติกิจกรรมใน
โครงการ 

อนุมัติการขอใช้เงิน 

ตรวจสอบผลการ
ด าเนินโครงการ 

บันทกึกิจกรรม 

(ผู้รับผิดชอบโครงการ) 
 

บันทึกตัวช้ีวัด
ความส าเร็จของ

กิจกรรม 

(ผู้รับผิดชอบกิจกรรม) 

บันทึกรายการวัสดุ 

(ผู้รับผิดชอบกิจกรรม) 

อนุมัติใช้เงิน 

(ผู้รับผิดชอบกิจกรรม) 

รายงานผลการ
ด าเนินงาน 

(ผู้รับผิดชอบกิจกรรม) 

ตรวจสอบผลการ
ด าเนินงาน 

(แสดงผลส าหรับทุกคน) 

อนุมัติรายการพัสดุ 
(เจ้าหน้าท่ีพัสดุ) 

 

จัดท าแผนจัดซื้อ
ประจ าปี 

(เจ้าหน้าท่ีพัสดุ) 
 

บันทึกผลการอนุมัติ 

ชุดเบิก 
(เจ้าหน้าท่ีพัสดุ) 

 



บทที่ 2 
กระบวนงานของระบบ 

 
1. ข้ันการวางแผนการด าเนินงาน 
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานการเงิน 
1. บันทึกแหล่งงบประมาณ 
2. บันทึกรายรับของสถานศึกษา 

งานแผนงาน 
1. บันทึกกลยุทธ์ 
2. บันทึกเป้าประสงค์ 
3. บันทึกโครงการและงบประมาณท่ีผ่านการ 
อนุมัติงบประมาณตามแผนปฏิบัติการ
ประจ าป ี
 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
บันทึกกิจกรรมและงบประมาณของกิจกรรม
ในโครงการ (งบประมาณรวมทุกกิจกรรมต้อง
ไม่เกินงบประมาณโครงการ) 
 

ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
1. บันทึกตัวชี้วัดความส าเร็จของกิจกรรม 
2. บันทึกรายการวัสดุ 

งานแผนงาน 
อนุมัติกิจกรรมท่ีงบประมาณและ

ตัวชี้วัดผ่าน 

งานพัสดุ 
อนุมัติรายการวัสดุ 

ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
พิมพ์รายการวัสดุยื่นเบิกจ่ายจากงานพัสดุ 

ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
ขออนุมัติใช้เงิน 

ด าเนินกิจกรรมตามแผน 



ส าหรับเจ้าหน้าท่ีการเงินบันทึกแหล่งงบประมาณ 

 
 
 
ส าหรับเจ้าหน้าท่ีการเงินบันทึกรายรับ 

 
 
 
 
 



ส าหรับผู้รับผิดชอบโครงการและกิจกรรม 

 
 
 
 
 
 
ผู้รับผิดชอบโครงการบันทึกกิจกรรมและงบประมาณ 

 
 



ผู้รับผิดชอบกิจกรรมบันทึกตัวช้ีวัดความส าเร็จและค่าเป้าหมาย 

 
 
หมายเหตุ กิจกรรมจะได้รับการอนุมัติหลังจากได้รับการตรวจสอบความถูกต้องของ
งบประมาณและตัวช้ีวัดจึงจะสามารถขออนุมัติใช้เงินได้ 
 
ผู้รับผิดชอบกิจกรรมบันทึกรายการวัสดุ 

 
 
 
 
 



 
 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุตรวจสอบอนุมัติรายการวัสดุ 

 
ผู้รับผิดชอบกิจกรรมพิมพ์รายการวัสดุเพ่ือเบิกวัสดุด าเนินโครงการ/กิจกรรม 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. ข้ันด าเนินงานและรายงานผล 
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
บันทึกขออนุมัติใช้เงิน 

งานแผนงาน 
ตรวจสอบอนุมัติ 

งานการเงิน 
ตรวจสอบเสนอผู้บริหาร บันทึกการอนุมัติ  

ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
ด าเนินกิจกรรม,ส่งหลักฐานการเบิก 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 
จัดท าหลักฐานการเบิก เสนออนุมัติ  

บันทึกการอนุมัติ 

เจ้าหน้าที่การเงิน 
จ่ายเงิน บันทึกการจ่ายเข้าระบบ 

ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนิน 

อัพโหลดรายงานเข้าระบบ 



 
 
 
 
 

 
     
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
บันทึกขออนุมัติใช้เงิน 

งานแผนงาน 
ตรวจสอบอนุมัติ 



 
     
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

งานการเงิน 
ตรวจสอบเสนอผู้บริหาร บันทึกการอนุมัติ  

ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
ด าเนินกิจกรรม,ส่งหลักฐานการเบิก 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 
จัดท าหลักฐานการเบิก เสนออนุมัติ บันทึกการอนุมัติ 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่การเงิน 
จ่ายเงิน บันทึกการจ่ายเข้าระบบ 



 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนิน 

อัพโหลดรายงานเข้าระบบ 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



หมายเหตุ  การรายงานผลการด าเนินงานในกรณีท่ีไม่ได้ใช้งบประมาณให้รายงานผลผ่านเมนู  
              รายงานผลการด าเนินงาน 
 

 
 
 
 

หากต้องการดูข้อมูลของกิจกรรมทั้งหมดให้ตรวจสอบผ่านเมนูตรวจสอบข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


